
शाला दशशन पोर्शल पर कार्मशक व्यक्तिगत क्तिस्ततृ क्तििरण प्रपत्र (P-10) भरन ेहते ुक्तिस्ततृ ददशा क्तनदशे 

प्रारक्तभभक क्तशक्षा के क्तिद्यालयों में कायशरत सभी कार्मशकों कों शाला दशशन पोर्शल पर कार्मशक व्यक्तिगत क्तिस्ततृ क्तििरण प्रपत्र (P-10) भरना अक्तनिायश ह ै| 

ग्रामीण क्षते्र के क्तिद्यालयों में कायशरत कार्मशकों कों PEEO login से तथा शहरी क्षेत्र के क्तिद्यालयों में कायशरत कार्मशकों कों BEEO login से कार्मशक 

क्तिस्तृत व्यक्तिगत क्तििरण प्रपत्र (P-10) भरा जाना हैं | इस प्रपत्र कों शालादशशन पोर्शल के होम पेज पर दस्तािेज से डाउनलोड दकया जा सकता ह ै| इस 

प्रपत्र कों ऑनलाइन करने से पूिश हाडशकॉपी में क्तििरण कार्मशक के सर्िशस ररकॉडश के अनुसार भरें | सभी प्रक्तिक्तियााँ अंग्रेजी में करें | सभी पृष्ठों में क्तििरण 

भरने के बाद कार्मशक अपने प्रपत्र की पूणशतया जााँच कर यह सुक्तनक्तित कर ले दक सभी सूचनाएं सही एिम पूणश ह ै| इस प्रपत्र के क्तनम्न भाग है- 

नोर् :- कार्मशक व्यक्तिगत क्तिस्ततृ क्तििरण प्रपत्र (P-10) में ददनाकं के फील्ड में कैलने्डर स ेही ददनाकं प्रक्तिि करें| Manually प्रक्तिि नहीं करें| 

कार्मशक का सिेा अक्तभलखेों के अनसुार क्तििरण –  

 कार्मशक का नाम, एभ्लोयी आई,डी., जन्म क्ततक्तथ, मोबाइल न., आधार न., ितशमान पद पर इस क्तिद्यालय/ कायाशलय में 

कायशग्रहण क्ततक्तथ, ितशमान पद पर इस क्तजले में प्रथम कायशग्रहण क्ततक्तथ, ितशमान पद पर प्रथम कायशग्रहण क्ततक्तथ, कार्मशक की 

राजकीय सेिा में आने की प्रथम कायशग्रहण क्ततक्तथ, कार्मशक की प्रा. क्तशक्षा क्तिभाग में प्रथम कायशग्रहण क्ततक्तथ भरें | 

 कार्मशक का ितशमान मूल पदनाम, मूल क्तिषय, कार्मशक का ितशमान पदस्थापन (क्तिद्यालय /कायाशलय) सेिापुक्तस्तका अनुसार, 

कार्मशक का ितशमान क्तिद्यालय/कायाशलय में पदस्थापन का प्रकार, ब्लॉक, ग्राम/िाडश, क्तिद्यालय में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें |  

कार्मशक का फोर्ो अपलोड करें- 

 कार्मशक का फोर्ो अपलोड करने के क्तलये UPLOAD बर्न पर click करे | 

 फोर्ोग्राफ 3 माह से अक्तधक पुरानी नहीं होनी चाक्तहए 

 फोर्ो की साइज 10 KB से 20 KB तक होनी चाक्तहए 

 फोर्ो .jpg, .JPEG ,.PNG, फॉमेर् में ही होनी चाक्तहए 

 फोर्ो की ऊाँ चाई 95 px ि चौड़ाई 75 px (2.5 सेमी (ऊाँ चाई ) x 2 सेमी (चौड़ाई ) ) होनी चाक्तहए 

 फोर्ो साफ सुथरी, रंगीन एिं हलके रंग के बैकग्राउंड में होनी चाक्तहए 

 

सभी प्रक्तिक्तियााँ भरकर सत्याक्तपत करें |  

भाग-1 व्यक्तिगत क्तििरण  

कार्मशक की अन्य व्यक्तिगत जानकाररयां –  

 कार्मशक की अन्य व्यक्तिगत जानकाररयां में SI No, GPF No, PRAN No, NPS No, पैन नंबर, पासपोर्श न., भामाशाह 

न., ब्लड ग्रुप भरें |  

 ललंग, जाक्तत िगश, धमश में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें |    

 क्तपता/अक्तभभािक का नाम, माता का नाम भरें |  

 िैिाक्तहक क्तस्थक्तत का चयन करें| शादी-शुदा या क्तिधिा/क्तिधुर की क्तस्थक्तत में पक्तत/पत्नी का नाम अिश्य क्तलखे | 

श्री/श्रीमान/Mr./श्रीमती/सशु्री आदद का प्रयोग न करें |  

 पक्तत/पत्नी राजकीय सेिा में ह ैतो सही राजकीय सेिा का चयन करें तथा पक्तत/पत्नी के राजकीय सेिा में होने की क्तस्थक्तत में सही 

एभ्लोयी आई. डी. भरें |  

 क्तिशेष योग्यजन(ददव्यांग) होने की क्तस्थक्तत में  उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें |  

 संतान की संख्या  में 1/6/2002 से पूिश  तथा 1/6/2002 या पिात् की संतानों की संख्या भरें |  

(यदद दसूरे प्रसि में एक से अक्तधक संतान होन ेपर उसे एक इकाई ही माना जाये | पहली पत्नी/पक्तत के क्तनधन पर दसूरा क्तििाह 

करने की क्तस्थक्तत में पहली पत्नी/पक्तत की संतानों कों एक इकाई माना जाये |) 

 कार्मशक का स्थाई तथा ितशमान पता भरें | एिं क्तजला ि राज्य का चयन करे | ईमेल एडे्रस एिं क्तपन कोड भरें | दोनों क्तनिास 

स्थान एक ही होने की क्तस्थक्तत में same address as permanent क्तिकल्प का चयन करें | 

 कार्मशक के अध्यापक /िररष्ठ अध्यापक (क्तिशेष क्तशक्षा) पर कायशरत होने की क्तस्थक्तत में आर.सी.आई. का रक्तजस्रेशन नभबर और 

रक्तजस्रेशन ददनांक भरें | 

 क्तशक्षक सभमान प्राप्त (क्तशक्षक ददिस पर सभमाक्तनत ), अन्य सभमान / प्रशंषा पत्र प्राप्त, खेल में राष्ट्रीय स्तर पर 

प्रथम/क्तितीय/तृतीय पुरुस्कार/अंतराशष्ट्रीय स्तर पर भागीदारी (भारतीय ओलक्तभपक संघ िारा मान्यता प्राप्त खेल संघो िारा 

आयोक्तजत प्रक्ततयोक्तगता में), प्रभारी (सह शैक्षक्तणक गक्ततक्तिक्तधयााँ ) में उक्तचत क्तिकल्पों का चयन करें | 

 दकसी भी प्रकार का न्याक्तयक प्रकरण/ क्तिभागीय जााँच क्तिचाराधीन होने की क्तस्थक्तत में हााँ या ना का चयन करें | पूिश में कभी भी 

न्याक्तयक प्रकरण/ क्तिभागीय जााँच में दक्तडडत हुए ह ैतो दंड की ददनांक भरें |   
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भाग – 2 शकै्षक्तणक योग्यता (इंर्ीग्ररेे्ड कोसश सक्तहत) 

 शैक्षक्तणक योग्यता (इंर्ीग्रेरे्ड कोसश सक्तहत) भरने हतेु पेज पर ददए गए क्तनदशेों कों पढ़कर इंद्राज करें | 

 परीक्षा के स्तर का चयन करें | 

 परीक्षा के नाम का चयन कर प्रकार में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें | 

 बोडश/क्तिश्वक्तिद्यालय का नाम क्तलखे तथा बोडश/क्तिश्वक्तिद्यालय का राज्य में Rajasthan या  other than rajasthan का चयन करें | 

 रोल नंबर और उत्तीणश करने का ददनांक भरकर  ऐक्तछिक क्तिषयों का चयन करे तथा save पर clickकरें| 

 यदद दकसी ने अक्ततररि क्तिषय (Additional Subject) से परीक्षा उत्तीणश (मुख्य परीक्षा के अलािा) की ह ैतो उसका इंद्राज अलग से कॉलम 

3 में Additional सलेक्र् करते हुए करें। ककंतु यदद दकसी ने अक्ततररि क्तिषय, मुख्य परीक्षा के साथ उत्तीणश की है तो उसे चतुथश ऐक्तछिक 

क्तिषय के रूप मे भरें। 

 रोल नंबर एवं परीक्षा पररणाम की ददनांक कार्मशक की अकं ताक्तलका देखकर ही इंद्राज करें। 

 एक लाइन में एक ही परीक्षा का इंद्राज करें | एक स्तर की एक से अक्तधक योग्यता होने पर प्रत्येक योग्यता के क्तलए अलग-अलग लाइन का प्रयोग 

करे | 
 

इसी प्रकार सभी शैक्षक्तणक योग्यताओं की प्रक्तिक्तियााँ करे और  SAVE & NEXT पर click करें | 

भाग – 3  प्रशकै्षक्तणक योग्यता 

 प्रशैक्षक्तणक योग्यता भरने हतेु पेज पर ददए गए क्तनदशेों कों पढ़कर इंद्राज करें | 

 परीक्षा के स्तर का चयन करें | 

 परीक्षा के नाम का चयन कर प्रकार में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें | 

 बोडश/क्तिश्वक्तिद्यालय का नाम क्तलखे तथा बोडश/क्तिश्वक्तिद्यालय का राज्य में Rajasthan या  other than rajasthan का चयन करें | 

 रोल नंबर और उत्तीणश करने का ददनांक भरकर  ऐक्तछिक क्तिषयों का चयन करे तथा save पर clickकरें 

 रोल नंबर एवं परीक्षा पररणाम की ददनांक कार्मशक की अकं ताक्तलका दखेकर ही इंद्राज करें। 

 एक लाइन में एक ही परीक्षा का इंद्राज करें | एक स्तर की एक से अक्तधक योग्यता होने पर प्रत्येक योग्यता के क्तलए अलग-अलग लाइन का प्रयोग 

करे | 

 

इसी प्रकार सभी प्रशैक्षक्तणक योग्यताओं की प्रक्तिक्तियााँ करे और  SAVE & NEXT पर click करें | 

भाग - 4 कार्मशक का सेिा क्तििरण सिेापकु्तस्तका के अनसुार  

 कार्मशक का सिेा क्तििरण सिेापकु्तस्तका के अनसुार ही भरे | 

 सिशप्रथम ितशमान ससं्था में ितशमान पद का क्तििरण भरें | तत्पिात उसस ेपहल ेके पदस्थापन स्थान के पद का क्तििरण भरत ेहुए प्रथम क्तनयकु्ति 

तक का क्तििरण भरें |  

 मूल पद, मूल क्तिषय, क्तिद्यालय का स्िीकृत पद क्तजस पर कायशरत ह/ैरह े है, क्तिद्यालय का स्िीकृत क्तिषय क्तजस पर कायशरत ह/ैरह े है, 

क्तिद्यालय/कायाशलय की क्तस्थक्तत (ग्रामीण / शहरी), पदस्थापन का प्रकार में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें |  

 आदशे क्रमांक ि आदशे ददनांक भरें |  

 सीधी भती की क्तस्थक्तत में मेररर् क्रमांक एि ंपदोन्नक्तत की क्तस्थक्तत में िररष्ठता क्रमांक तथा िषश भरें | 

 सीधी भती/ पदोन्नक्तत की क्तस्थक्तत में संिगश में GEN/ SC/ST/ OBC/ SBC/ EX-SER में से दकसी एक का चयन करे |  

 यदद सीधी भती से क्तनयुक्ति ह ैतो स्थाई करण/ क्तनयक्तमक्ततकरण का क्तििरण भरें |  

 सभी प्रक्तिक्तियााँ करने के पिात SAVE पर क्तक्लक करें |  

 

कार्मशक के ितशमान सेिाकाल से लेकर प्रथम क्तनयुक्ति तक के सभपूणश सेिाकाल ररकॉडश की प्रक्तिक्तियां save करने के बाद SAVE & NEXT पर 

click करें | 

भाग - 5 पदोन्नक्तत क्तििरण 

 कार्मशक पदोन्नक्तत की योग्यता रखता ह ैमें हााँ या नहीं का चयन करें | यदद कार्मशक पदोन्नक्तत की योग्यता रखता ह ैतो क्तजस पद पर पदोन्नक्तत 

होनी ह ैउस पद का नाम चयन करें |  

 पदोन्नक्तत हतेु क्तिषय क्तजनकी योग्यता रखता ह ै(लागू हो तो )का चयन करें |  पदोन्नक्तत क्तिषय के क्तलये क्तिभागीय िररष्ठता का क्तनधाशरण में हााँ या 

न का चयन करें | यदद हााँ तो  पदोन्नक्तत पद के क्तलये क्तिभागीय क्तमक्तश्रत िररष्ठता का क्तििरण भरें |  

 पदोन्नक्तत का पररत्याग दकया ह ैमें हााँ या ना का चयन करें | यदद हााँ तो PromotionYear, Post  तथा Subject का चयन कर save करें |  

सभी प्रक्तिक्तियााँ भरकर  SAVE & NEXT पर click करें | 
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भाग – 6 ACP क्तििरण 

 ACP क्तििरण में प्रथम/दक्तितीय/तृतीय का चयन करें |  

 ACP दये ददनांक भरकर  ACP प्राक्तप्त की क्तस्थक्तत(हााँ/नहीं) का चयन कर save करें | 

 अलग अलग ACP (प्रथम/दक्तितीय/तृतीय) का क्तििरण अलग अलग लाइन में save करें |  

सभी प्रक्तिक्तियााँ भरकर  SAVE & NEXT पर click करें | 

भाग – 7   कार्मशक की 6 D चयन की क्तस्थक्तत का क्तििरण 

 कार्मशक की 6 D चयन की क्तस्थक्तत में हााँ या ना का चयन करें | 

 6 D चयन की क्तस्थक्तत हााँ होने पर 6 D में चयन का आदशे क्रमांकऔर 6 D में चयन की ददनांक भरकर SAVE & NEXT पर क्तक्लक करें |  

भाग – 8  कार्मशक ितेन सबंकं्तधत क्तििरण 

 कार्मशक िेतन संबंक्तधत क्तििरण में िेतन आयोग का चयन कर पे स्केल / बैंड में का चयन करे | मूल िेतन में ितशमान का मूलिेतन भरें तथा ग्रेड पे 

में ितशमान की गे्रड पे का चयन कर आगामी िेतन िृक्ति ददनांक भरें |  

सभी प्रक्तिक्तियााँ भरकर  SAVE & NEXT पर click करें | 

भाग – 9 कार्मशक के ितेन बैंक खात ेका क्तििरण- 

कार्मशक के िेतन बैंक खाते का क्तििरण में िेतन खाते के IFSC कोड क्तलखे तथा िेतन खाते की खाता संख्या भरकर SAVE & NEXT पर click करें 
 

भाग – 10 क्तशक्षा क्तिभाग में प्रथम क्तनयकु्ति क्ततक्तथ स ेअब तक क्तजन प्रक्तशक्षण/ कायशशालाओं में, क्तजस भकू्तमका में  

  भाग क्तलया ह,ै उसका क्तििरण - 

 प्रक्तशक्षण/कायशशाला का नाम में सभबंक्तधत प्रक्तशक्षण/कायशशाला के नाम का चयन कर प्रक्तशक्षण/ कायशशाला की आरंभ ददनांक भरें | 

 प्रक्तशक्षण/ कायशशाला की अिक्तध में प्रक्तशक्षण/कायशशाला की अिक्तध ददिसों में भरें |  

 प्रक्तशक्षण में भूक्तमका में उक्तचत क्तिकल्प का चयन करें |  

 प्रक्तशक्षण/कायशशाला का मुख्य लबंद ू (उच्च प्राथक्तमक कक्षाओं के क्तलए क्तिषय भी क्तलखें) क्तलखकर प्रक्तशक्षण/ कायशशाला आयोजनकताश में उक्तचत 

क्तिकल्प का चयन करें | प्रक्तशक्षण की उपयोक्तगता /गुणित्ता एिं उपादेयता की गे्रलडंग दतेे हुए save करें | 

 अलग-अलग प्रक्तशक्षण/कायशशालाओं कों अलग-अलग लाइन में save करें | 

 

सभी प्रक्तिक्तियााँ करके FINAL SUBMIT पर click करें | 

 

अंत में प्रपत्र कों लॉक कर OTP स ेVerify दकया जाना सुक्तनक्तित करें | 
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