
 

आई.एच.आय.एभ.एस 

याजस्थान के विभबन्न याजकीम कभमचारयमों के सिेाभबरेख ि प्रशासननक प्रफॊधन हेत ु एकीकृत 
ऑनराइन ऩोर्मर 

 

1.  साभान्म ऩरयचम:- 

याज्म सयकाय के अन्तगगत विभबन्न प्रकाय के सॊिगगों भें क ु र कामगयत एिॊ सिेाननि तृ रगबग 10 
राख कभगचायी हैं, जजनका आधधकारयक एिॊ प्रशासननक प्रफॊधन एक ननमभभत चरन ेिारी ककन्त ु 
जटिर प्रकिमा है। इसके कम्प्म ूियाईज्ड सभाधान हेत ु बायत सयकाय की सहामता स ेयाज्म सयकाय 
द्िाया रगबग 10 कयोड़ रूऩमे की रागत से एनआईसी के भाध्मभ से आई.एच.आय.एभ.एस. 
ऩोिगर विकभसत ककमा गमा है। 

ितगभान भें इस ऩोिगर ऩय कभगचारयमों के डािा को आई.एप.एभ.एस. स ेइम्पऩोिग ककमा जा च कुा है 
औय कनतऩम अनतरयक्त सूचना को इसभें अरग स ेएन्िय ककमा जाना है। इस ऩोिगर ऩय क ु र 
कभगचारयमों का अद्मतन डािा ननम्पनान ुसाय है - 

क्र.सॊ. कभमचायी िगम कुर सॊख्मा  

1.  याजकीम 5,45,000 

2.  ऩॊचामतीयाज 1,50,000 

3.  स्िामत्त शासन विबाग 40,000 

4.  अन्म स्िामत्त विबाग 20,000 

5.  सिेाननि तृ 3,50,000 

 मोग 11,05,000 

 

भाननीम भुख्मभॊत्री भहोदमा की फजि घोषणा 2015-16 भें ऩॊचामतीयाज विबाग के कभगचारयमों को 
बी आई.एप.एभ.एस. के ऩे-भैनेजय से जोडने की घोषणा की गई, जजसके उऩयान्त इन कभगचारयमों 
का डािा बी आई.एच.आय.एभ.एस. ऩोिगर ऩय उऩरब्ध होगा। 
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2.  याजकीम कभमचारयमों के सेिाभबरेख ि प्रशासननक प्रफॊधन सॊफॊधी साभान्म कामम : - 

िस्तुत् याज्म कभगचारयमों के जो बी कामग होत ेहै , उन्हें भ ुख्मत् चाय बागों भें विबाजजत ककमा जा 
सकता है- 

2.1 िेतन-बत्त ेका ब ुगतान कामम, जजसभें टे्रजयी औय सम्पफद्ध विबाग सॊरग्न होता है इसका ऩ ूया 
प्रािधान आई.एप.एभ.एस. भें विद्मभान है। ितगभान भें मह ऩोिगर ऩ ूणगत् सकिम है औय 
इसका उऩमोग ऩे-भैनेजय के रूऩ भें सैरयी जायी ककमे जाने भें हो यहा है। मह ऩोिगर 
एनआईसी द्िाया विकभसत है। 

2.2 कभमचायी के ितेन स ेयाज्म फीभा एिॊ प्रािधामी ननधध हेत ु कर्ौती तथा उसस ेकभमचायी का 
ऋण सम्फॊधी रेन-देन का कामम, जजसभें याज्म फीभा एिॊ प्रािधामी ननधध विबाग सॊरग्न 
होता है इसका ऩ ूया प्रािधान एस.आई.ऩी.एप. ऩोिगर भें विद्मभान है। मह ऩोिगर सूचना 
प्रौद्मोधगकी विबाग द्िाया विकभसत है। ितगभान भें मह ऩोिगर रगबग ऩ ूणगत् तमैाय है 
औय 2012 के उऩयान्त कभगचायी का सभस्त डािा जजसभें याज्म फीभा एिॊ प्रािधामी ननधध 
दोनों का अॊकन है, राईि ककमा जा चकुा है। मह ऩोिगर आई .एप.एभ.एस. स ेऩ ूयी तयह स े
इन्िीगे्रिेड है औय इसका ऑिो अऩडशेन होता यहता है। 2012 स ेऩ ूिग का डािा अबी 
िषगिाय तो एन्िय नहीॊ ककमा गमा है, ककन्तु उस कि ऑप डिे तक की याभश क्रोजजॊग 
अकाउॊि के रूऩ भें दजग है। ऩ ुयान ेभरगेसी डािा को स्केन कयन ेि एन्िय कयन ेकी 
कामगिाही अगरे चयण भें की जामेगी। इसके डािा को आई.एच.आय.एभ.एस. ऩोिगर भें 
इन्िीगे्रि कयन ेहेत ु विबाग द्िाया सभुधचत सविगस फनाई जाएगी।  

इसके भरए भोफाइर एऩ बी विकभसत ककमा जा च कुा है जजस ेग ूगर ्रे स े
डाउनरोड ककमा जा सकता है। 

2.3 सिेा ि सिेा ऩ ुस्स्तका सॊफॊधी प्रशासननक कामम , जजसभें सम्पफद्ध विबाग सॊरग्न होता है, 

जजसका प्रािधान आई.एच.आय.एभ.एस. ऩोिगर भें विद्मभान है। साभान्मत् एक 
अधधकायी/कभगचायी को ननम ुजक्त स ेसिेाननि जृत्त के भध्म ननम्पन कामग सॊऩाटदत कयन ेहोत े
हैं- 

 ऩदस्थाऩन, कामगबाय ग्रहण/हस्ताॊतयण, 

 सिेा ऩ ुजस्तका सॊधायण , सेिा सत्माऩन, 

 िरयष्ठता सूची ननधागयण /प्रकाशन, 

 ऩदोन्ननत, 

 स्थानान्तयण, 
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 प्रनतननमुजक्त, 

 अिकाश स्िीकृनत, 

 प्रभशऺण, 

 विबागीम जाॊच, 

 ए.सी.आय. ऩूनत ग 
 िेतन, ऩे-कपक्सेशन, ऩे-जस्रऩ, िेतन सॊफॊधी किौती, जी.ए. 55, नो-
ड्मूज, एर.ऩी.सी. आटद 

इसभें सभस्त कामो का प्रािधान आई.एच.आय.एभ.एस. ऩोिगर भें चयणफद्ध रूऩ भें ककमा जा 
यहा है। 

 

2.4 ऩेंशन सॊफॊधी कामम, जजसभें सम्पफद्ध विबाग तथा ऩेंशन विबाग सॊरग्न होता है। हय िषग 
रगबग 15000-20000 कभगचायी सेिाननि तृ होत ेहैं औय ऩेंशन विबाग के ऩास इनके 
ननस्तायण का फड़ा कामग विद्मभान यहता है। ितगभान भें ऩेंशन जायी कयने की प्रकिमा 
आई.ऩी.एप.एभ.एस. ऩय उऩरब्ध है, ककॊ तु उसकी स्िीकृनत सॊफॊधी सभस्त प्रकिमा ऩेंशन 
कुरक बयन ेस ेजायी कयन ेतक रगबग भनै्म ूअर है। इसका द षु्ऩरयणाभ मह है कक 
अनािश्मक रूऩ भें सॊफॊधधत विबाग द्िाया कई प्रनतमों भें डािा भरखखत रूऩ भें बयना ऩड़ता 
है औय ऩ ुन् ऩेंशन विबाग द्िाया  उस ेभनै्म ूअर रूऩ भें सत्मावऩत कय ऩेंशन जायी कयना 
ऩड़ता है। 

साभान्मत् ऩेंशन जायी कयत ेसभम ऩेंशन विबाग ननम्पन स ूचनाएॊ ऩ ुन् प्रा्त कयता है - 

 सविमस फ ुक स ेज ुड़ी सभस्त सूचनाएॊ।  

 आई.एप.एभ.एस. ऩय दजग ितेन ब ुगतान सॊफॊधी स ूचनाएॊ।  

 विभबन्न सॊफॊधधत विबागों (भूर ननमोक्ता विबाग, ऩदस्थाऩन कामागरम, भोिय 
गैयेज, राईब्रेयी आटद) स ेनोड्म ूज़। 

 विबागीम जाॊच स ेसॊफॊधधत स ूचना। 

 पोयेन/डे् म ूिेशन सिेािधध का ऩेंशन कॊट्रीब्म ूशन जभा कयान ेका विियण।  

 याजकीम कभगचायी के रूऩ भें याजकीम विबागों से भरमे गमे ऋणों की 
सूचना। 

 कभगचायी के ऩरयिाय का विियण एिॊ ऩनत-ऩत्नी का सॊम ुक्त पोिो। 

 कभमचायी के हस्ताऺय, फपॊ गय वप्रॊर्, फैंक ि अन्म अकाउन्र् डिरे्र (मटद 
कभगचायी भ ूर ितेन ब ुगतान  से भबन्न खाते टे्रजयी भेँ बुगतान चाहता है)। 
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उल्रेखनीम है कक ऩेंशन स्िीक ृ नत की अधधकाॊश अननिामगताएॊ ि औऩचारयकताएॊ ऩ ूिग तीन ऩोिगर से 
ऩूयी हो जाती है, अत् जैसे ही आई.एच.आय.एभ.एस. ऩोिगर भें डािा एन्ट्री ऩ ूयी हो जाती है, 

आिश्मक सुविधा विकभसत कय इसका ऩेंशन कामों भें प्रमोग प्रायम्पब कय टदमा जाना है , ताकक 
कभगचारयमों से सॊफॊधधत कामों की भभभसॊग भरॊक को जोड़ा जा सके। 

िस्तुत् इन चायों कामों के अन्तत् एक ही डािाफसे स ेऩ ूणगत् इन्िीगे्रिेड होन ेऩय रगबग साये 
कामग एक-दसूये स ेभरॊक्ड हो जामेंगे औय ऩयस्ऩय सत्माऩन की बी आिश्मकता नगण्म यह जामेगी। 
आई.एच.आय.एभ.एस. इसी टदशा भें एक ऩहर है। 

इसी प्रकाय सेिाभबरेख, ऩदोन्ननत, अिकाश स्िीकृनत, विबागीम जाॊच, िरयष्ठता सूची, िेतन किौती 
आटद के प्रकायणों भें, जहाॊ अधधकाॊशत् स्िमॊ काभभगक सभमफद्ध मा सभ ुधचत रूऩ भें अऩनी सिेा 
सॊफॊधी जस्थनत स ेअिगत नहीॊ हो ऩाता औय न ही आधधकारयक  स्तय ऩय ही इसकी सभ ुधचत 
भाॉननिरयॊग हो ऩाती है, िहाॊ उनकी फेहतय भाॉननिरयॊग सुननजश्चत होगी औय सयर रूऩ भें स ूचनाएॊ 
उऩरब्ध होंगी। 

3. आई.एच.आय.एभ.एस. भें याजकीम कभमचारयमों की सविमस िार्ा की एन्री की प्रफक्रमा:- 

o इसभें सभस्त याजकीम कभगचारयमों का डािा एन्ट्री का कामग प्रगनत ऩय है, मह डािा 
एन्ट्री दो रूऩों भें की जा सकती है- विबागाध्मऺ अथिा कामागरमाध्मऺ द्िाया तथा 
स्िमॊ अधधकायी मा कभगचायी द्िाया। ककसी अधधकायी मा कभगचायी द्िाया डािा-
प्रविजष्ि कय अॊनतभ रूऩ से इसका सत्माऩन विबागाध्मऺ अथिा कामागरमाध्मऺ 
द्िाया ककमा जाना होगा। स्िमॊ अधधकायी मा कभगचायी द्िाया की गई डािा एन्ट्री 
ऩोिगर ऩय नीरे यॊग के पोन्ि भें प्रदभशगत होगी, ताकक उसकी सयरता से ऩहचान की 
जा सके। 

o विबागाध्मऺ अथिा कामागरमाध्मऺ के रूऩ भें  राॅॎग-इन कयन ेहेत ु अधधकायी को 
अऩने ऩे-भनैजेय के म ूजय नभे औय ऩासिडग का उऩमोग कयना होगा।  

o व्मजक्तगत रूऩ भें  राॅॎग-इन कयन ेहेत ु कभगचायी की ऩे-भैनेजय की आईडी (जो 
16 डडजजि की होती है) के साथ डिे आॅॎप फथग ि एक अन्म विभशष्ि स ूचना जैस े
ऩनै नम्पफय मा ननम ुजक्त िषग को अननिामग होगा।  

o इस सॊफॊध भें डािा प्रविजष्ि की कामगिाही ि ऩोिगर की प्रगनत की भाॉननिरयॊग नोडर 
अधधकारयमों हेत ु उनके कामागर म के ननम्पन चाय स्तय यखे गमे हैं- 

 याज्म स्तय 

 याज्म सयकाय स्तय (सधचिगण) 
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 भुख्मारम स्तय (विबागाध्मऺगण) 
 

 सॊबाग/ऩरयऺेत्र स्तय स्तय  (Division/Range/Zone) 

 जजरा स्तय 

 उऩजजरा स्तय  (Block/Tehsil/Sub Division/Circle) 

इनभें स्ऩष्ि है कक नोडर अधधकारयमों का स्तय उक्तानुसाय प्रत्मेक कामागरम भें होगा।  

 

o नोडर अधधकारयमों के बी दो िगग यखे गमे हैं - प्रशासननक तथा तकनीकी। इस 
सॊफॊध भें विभबन्न विबागों के नोडर अधधकारयमों की ननम ुजक्त के भरए ऩत्र भरखा 
जा चकुा है। अत् जहाॊ बी नोडर अधधकायी की स ूचना अबी तक नहीॊ दी गई है , 

िहाॊ उनके कामागरमाध्मऺ (जो ऩे-भैनेजय भें डी.डी.ओ. हैं) को प्रशासननक नोडर 
अधधकायी तथा याजस्थान सम्पऩकग ऩय ऩरयिाद ननस्तायण हेत ु ननमुक्त सूचना 
प्रौद्मोधगकी स ेसॊफॊधधत काभभगक को तकनीकी नोडर अधधकायी फनात ेह ुए िफेसाईि 
ऩय सूचना डार दी गई है। मटद कोई विबाग इसभें सॊ शोधन चाहता है तो िह इस 
सॊफॊध भें अऩनी स ूचना देकय सॊशोधन कया रें।  

o कामागरम स्तय ऩय डािा एन्ट्री हेत ु मटद भरवऩक मा सूचना प्रौद्मोधगकी का काभभगक 
नहीॊ है तो उऩरब्ध कामागरम व्मम स ेमह कामग ननमभान ुसाय आउिसोसग कय कया 
सकते हैं। 

4. आई.एच.आय.एभ.एस. भें याजकीम कभमचारयमों की सविमस अन ुसाय ऩदनाभ बयन ेकी प्रफक्रमा :- 

िस्तुत् याजकीम सिेा भें जहाॊ  विबागों एिॊ सम्पफद्ध सॊस्थानों  की सॊख्मा 200 से अधधक हो, 
ग्राभस्तय से ऊऩय के कामागरमों की सॊख्मा रगबग 15000 से अधधक हो औय कामगयत कभगचारयमों 
की सॊख्मा 7 राख से अधधक हो, िहाॊ ऩदनाभों का व्मिजस्थत िगीकयण अत्मन्त कटठन कामग है। 

ितगभान भें आई.एच.आय.एभ.एस. भें ऩदनाभ को भ ूरत् आई.एप.एभ.एस. से ऩोिग ककमा गमा है, 

ककन्तु आई.एप.एभ.एस. भें प्रत्मेक विबाग एिॊ कामागरम द्िाया अरग-अरग प्रकाय से प्रविजष्ि 
ककमे जाने से ऩदनाभों भें अनेक प्रकाय की त्रटुि यह गई है, जैसे - एक ही ऩद को कई अरग-
अरग रूऩों भें भरखा जाना, सॊक्षऺ्त अऺयों का प्रमोग ककमा जाना, अनुिादों भें मा ितगनी भें त्र टुि 
यह जाना आटद। 

इनके ननदान हेत ु आई.एच.आय.एभ.एस ऩोिगर ऩय ऩदनाभ के सॊफॊध भें ननम्पनान ुसाय नीनत अऩनाई 
गई है- 
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4.1 ऩदनाभों भें ड्रॉऩडाउन स ेचमन की स ुविधा के भरए सभस्त ऩदों को 5 िगों भें यखा गमा है, 

 अखखर बायतीम सेिा 
 याज्म स्तयीम सेिा 
 अधीनस्थ सेिा 
 भॊत्रारनमक सेिा 
 चतुथम शे्रणी सिेा  

ऩदनाभ बयते सभम सिगप्रथभ ननधागरयत सेिा का ऩोिगर ऩय येडडमो फिन से चमन कय रें। 

िस्तुत् साभान्म ननमभ के अन ुसाय मह विबाजन काभभगक के ऩे -फैंड ि गे्रड-ऩे से ननधागरयत होना 
चाटहए ककन्तु कई फाय चमननत ितेनभान के सभम (9-18-27, 10-20-30) कोई काभभगक अऩने उऩयी 
ितेनभान भें होत ेह ुए बी ऩद अनुसाय ननचरे िभ भें हो सकता है , ऩद विबाजन की साभान्म 
जानकायी के भरए छठे ितेन आमोग अन ुसाय ताभरका सुविधाथग ननमभान ुसाय है- 

क्रसॊ ऩद ऩ-ेफैंि गे्रि ऩ े

1.  अखखर बायतीम सेिा   

2.  याज्म स्तयीम सेिा PB-4 37400&67000 8700] 8900] 9500] 10000 

PB-3 15600&39100 5400] 6000] 6600] 6800] 7200] 7600] 8200 

3.  अधीनस्थ सेिा PB-2 9300&34800 3600] 4200] 4800 

4.  भॊत्रारनमक सेिा PB-2 9300&34800 3600] 4200 

PB-1 5200&20200 2400] 2800 

5.  चतुथम शे्रणी सिेा  PB-1 5200&20200 1700] 1750] 1900] 2000 

 

4.1.1 ककसी अधधकायी/कभगचायी का ऩदनाभ केिर सिेा ननमभ औय फजि भें स्िीक ृ त ऩद के 
अनुरूऩ बयें। इसके भरए कामागरम की रेखा शाखा मा सॊस्थाऩन शाखा स ेऩ ुजष्ि की जा सकती है। 
मटद कामागरम स्तय ऩय ही कामग विबाजन के अन ुसाय कोई िगीकयण ककमा गमा है, तो इसे 
भरखने की आिश्मकता नहीॊ है। 

4.1.2 ऩदनाभ भूरत् तीन बागों भें बया जामेगा – 

 ऩद का उऩसगम (Prefix) जैसे - अनतरयक्त, सहामक, उऩ, कननष्ठ, 

िरयष्ठ, अधीऺण, अधधशाषी, भुख्म, प्रभुख आटद। ऩद का उऩसगग िस्त ुत् भूर ऩद का ही बाग होता 
है ककन्त ु एन्ट्री की सुविधा के भरए इन्हें अरग यखा गमा है। मटद ककसी अधधकायी /कभगचायी का 
ऩदनाभ ऐसे शब्दों से प्रायम्पब सिगप्रथभ ड्रॉऩडाउन से उसका चमन कय रें। जजन ऩदनाभों भें ऐसे 
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शब्द नहीॊ हैं, उनके चमन की आिश्मकता नहीॊ है। इसभें कनतऩम उऩसगग ऩयक शब्दों को उऩसगग 
की फजाम भूर ऩद भें यखा गमा है - 

o जहाॊ ऐसे शब्द ऩद के उऩसगग की फजाम ऺेत्र के रूऩ 
भें प्रम ुक्त हैं िहाॊ उनका चमन  न कयें, जैस-े उऩखण्ड अधधकायी (Subdivision Officer) 

o ऐसे ऩद उऩसगग जो केिर ककसी एक ऩद के भरए ही 
प्रमुक्त होत ेहैं , जैस-े नामफ (Nayab), सहामक (Auxiliary) साभान्म/भहा  (General) ननजी 
(Private/Personal)आटद। 

ऩदों के उऩसगग को बी दो बागों भें फाॊिा गमा है - प्रथभ भें अनतरयक्त, सहामक, उऩ, कननष्ठ, िरयष्ठ 
जैस ेऩदान ुिभ िारे उऩसगग भें जफकक द सूये भें ऺते्र आधारयत उऩसगग जैसे - ब्रॉक, जजरा, सॊबाग, 

ऺेत्रीम आटद। 

 

 भूर ऩद जैसे  - आमुक्त, ननदेशक, धचककत्साधधकायी, तहसीरदाय 
आटद। कनतऩम ऩद, जहाॊ ऩ ुयान ेना भ ऩरयिनतगत हो गए हैं, िहाॊ स ुविधा के भरए ऩ ुयान ेनाभों को 
प्रत्मम के रूऩ भें कोष्ठक भें यखा गमा हो सकता है, जैसे - भरवऩक (Clerk) गे्रड -।। के साथ 
कननष्ठ भरवऩक (LDC) भरवऩक (Clerk)  गे्रड -। के साथ िरयष्ठ भरवऩक (UDC) आटद। जो भूर 
ऩद ि ऩद उऩसगग दोनों हो सकते हैं, जैसे ककसी शैक्षऺक सॊस्था भें प्रधानाचामग (Principal)  का 
ऩद जो प्रधान/प्रभुख सधचि (Principal Secretary) के ऩद से स्ऩष्ित् भबन्न है। इसी प्रकाय 
सहामक बी उऩसगग औय भ ूर ऩद दोनों हो सकता है इसभरए इस ेदोनों भें यखा गमा है।  

 ऩद का अनुबाग, शाखा मा विशषेऻता जैसे- अभबमन्ता के साथ 
भसविर/भैकेननकर/इरेजक्ट्रकर आटद मा धचककत्सक के साथ कपजीभशमन/नेत्र योग 
विशषेऻ/ई.एन.िी. आटद अथिा स्तय मा ऺते्राधधकाय अन ुसाय प्रथभ, द्वितीम, ततृीम, चतुथग आटद। 
इसके अन्तगगत ऩद के साथ अनतरयक्त रूऩ भें ज ुडन ेिारे  अनुबाग, शाखा मा विशषेऻता का 
प्रत्मम (Suffix)  के रूऩ भें अॊकन कयें। 

 प्रत्मम (Suffix)  को 2 बागों भें िगीकृ त ककमा गमा है- 

  (i)  Suffix-1 जजसभें अन ुबाग, शाखा मा विशषेऻता अॊककत है। 

  (ii) Suffix-2 जजसभें विबाजन स्तय मा ऺते्राधधकाय अन ुसाय डडविजन, कैिेगयी, 
क्रास मा शे्रणी के रूऩ भें होते हैं, जजन्हें एन्ट्री की सुविधा के भरए – I/II/III ि ए, फी, सी के 
साभान्म रूऩ भें यखा गमा है। 
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  कनतऩम विशषेऻता िारे ऩदों जहाॊ उनका भ ूर ऩद अरग स ेटदखता है ककन्त ु 
प्रभसद्वि के अन ुसाय कोई नाभकयण फहुत प्रचरन भें आ गमा है उसे स्ितॊत्र यखा गमा है। जैसे - 
अधीऺक ऩद सूची भें होन ेके फािज ूद ऩुभरस अधीऺक को अरग स ेप्रदभशगत ककमा गमा है।  

नोर््- मे त्रत्रिगीम ऩदनाभ केिर एन्ट्री के सभम तीन बागों भें टदखाई देंगे, ऩोिगर ऩय 
अधधकायी/कभगचायी के व्म ू भें मा उसके ऩरयचम ऩत्र ऩय सॊ मुक्त रूऩ भें एक ऩद के रूऩ भें ही 
टदखाई देंगे। 

4.1.3 अॊगे्रजी भें ऩदनाभ बयते सभम सक्षऺ्त अऺयों (Abbreviation) की फजाम ऩूये नाभ का 
प्रमोग कयें। उदाहणाथग ए.ई.एन. (A.EN.) के स्थान ऩय अभसस्िेंि इॊजीननमय (Assistant Engineer) 
मा एभ.ओ. (M.O.) स्थान ऩय भेडडकर ऑकपसय (Medical Officer) शब्द का प्रमोग कयें। 

4.1.4 ऩदनाभ बयत ेसभम उसकी टहन्दी एिॊ अॊगेे्यजी ितगनी तथा अन ुिाद का सभुधचत भभरान 
कय रें। इस सॊफॊध भें मह ध्मान यखें कक एक ही टहॊदी मा अॊगे्रजी शब्द के अरग -अरग अनुिाद 
हो सकते हैं अत् उसे सिगप्रथभ सेिा-ननमभ के अन ुसाय यखें औय मटद िहाॊ द्विबाषीम रूऩ भें 
उऩरब्ध न हो तो विबाग भें प्रचभरत ऩदनाभ का ही प्रमोग कयें। 

4.1.5 चतुथग शे्रणी सिेा के अन्तगगत सिेा की शे्रणी फह ुत अधधक होती है अत् सिगप्रथभ भ ूर ऩद 
भें चत ुथग शे्रणी भरखें औय उस ेप्रत्मम भें उसके अन्तगगत आन ेिारा ऩद जैसे - जभादाय, दफ्तयी, 
जरधायी, साईककर सिाय आटद भरखें। 

4.1.6 मटद कोई अधधकायी मा कभगचायी एक ऩदनाभ के अनतरयक्त ऩदेन (Ex Officio)  मा सह 
(cum)  रूऩ भें कोई अनतरयक्त ऩद धारयत कयता है जैसे - व्माख्माता सह प्रमोगशारा प्रबायी, 
ननदेशक ऩदेन सदस्म सधचि आटद तो इन्हें दो सॊम ुक्त ऩद भानत ेह ुए एन्ट्री कयें। जहाॊ एक 
अनतरयक्त ऩद ननमभानुसाय केिर उसी ऩद का टहस्सा हैं जैस े - जजरा करेक्िय एिॊ जजरा 
भजजस्टे्रि, उऩखण्ड अधधकायी एिॊ उऩखण्ड भजजस्टे्रि, ग्राभ सेिक ऩदेन ऩॊचामत सधचि, एनाभरस्ि 
कभ प्रोग्राभय (उऩ ननदेशक) आटद, िहाॊ इन्हें भभधश्रत ऩद के रूऩ भें ऩहरे से ही यखा गमा है। 

4.1.7 मटद ककसी कभगचायी मा अधधकायी के ऩदनाभ भें कोई त्र टुि है मा िह ऩदनाभ इस प्रकाय की 
त्रत्रिगीम भैधचॊग भें नहीॊ फैठता, तो कामागरमाध्मऺ मा विबागाध्मऺ के भाध्मभ से 
आई.एच.आय.एभ.एस. प्रबायी से सॊऩकग  कय सॊशोधन की कामगिाही कय रें। 

4.1.8 चूॊकक  काभभगक का ितेन आहयण एिॊ फजि स्िीक ृ नत आई.एप.एभ.एस. से होती है औय 
उसका ऩोिगर आई.एच.आय.एभ.एस. स ेऩ ूिग स ेकिमाशीर है , अत् आई.एच.आय.एभ.एस. भें निीन 
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रूऩ भें ऩद अॊकन ि प्रदशगन के साथ काभभगक का आई .एच.आय.एभ.एस. भें अॊककत ऩदनाभ बी 
प्रदभशगत ककमा गमा है। 

5. आई.एच.आय.एभ.एस.की बािी कामममोजना:- 

5.1 इस िेफसाईि ऩय याजस्थान के विभबन्न याजकीम कभगचारयमों की सविगस डािा की एन्ट्री 
की रयऩोिग प्रदभशगत की जानी है। िस्त ुत् िेतन-बत्त ेका ब ुगतान कामग, याज्म फीभा एिॊ 
प्रािधामी ननधध हेत ु किौती ि उसस ेऋण सम्पफॊधी कामग , सिेा ि सिेा ऩ ुजस्तका सॊफॊधी 
प्रशासननक कामग, तथा ऩेंशन कामग -- इन चायों कामो का अन्तत् एक ही डािाफेस से 
ऩूणगत् इन्िीगे्रिेड कय भसॊगर साईन -आॅॎन से गिनग ककमा जाएगा। 

5.2 बविष्म भें सेिाभबरेख, अिकाश स्िीकृनत, प्रभशऺण, िरयष्ठता सूची, विबागीम जाॊच, 

प्रनतननमुजक्त, स्थानान्तयण, सिेाननि जृत्त, ऩेंशन आटद की सभस्त कामगिाही हेत ु चयणफद्ध रूऩ 
भें प्रम ुक्त ककमा जामेगा। इसस ेकाभभगकों को उनकी सिेा सॊफॊधी स ूचना भें ऩायदभशगता औय 
उसकी सहज उऩरब्धता सुननजश्चत होगी। 

5.3 बविष्म भें इसके भरए भोफाइर एऩ बी विकभसत ककमा जाएगा, जजसस ेसिेा सॊफॊधी स ूचना 
औय बी सहजरूऩ भें उऩरब्ध होगी। 

5.4 सूचना प्रौद्मोधगकी विबाग द्िाया अन्म कामागरम प्र मोग हेत ु विकभसत ककमे जा यहे ई -
ऑकपस सॉफ्ििेमय से इन्िीगे्रिेड होन ेस ेअन्म प्रशासननक कामों भें बी स ुविधा होगी। 

6. आई.एच.आय.एभ.एस. की विशषेताएॊ:- 

6.1 ककसी काभभगक के सिेा अिधध एिॊ सिेा ननि नृत के उऩयान्त की सभस्त स ूचना का एक ही 
ऩोिगर ऩय इन्िीगे्रशन 

6.2 आई.एप.एभ.एस. तथा एस.आई.ऩी.एप. ऩोिगर से भरॊक्ड होने से डािा एकीकृत होना 
6.3 सिेा सॊफॊधी सभस्त प्रकाय की प्रशासननक आिश्मकताओॊ की ऩ ूती के भरए अरग -अरग 

भोड्मूर होना 
6.4 डािा के विश्रेषण हेत ु अरग-अरग प्रकाय की रयऩोटििंग स ुविधा का होना 
6.5 विभबन्न कस्िभाईज्ड सूचनाओॊ को भोफाईर ऩय एस .एभ.एस. के भाध्मभ से प्रा्त कयने 

एिॊ बेजने की सुविधा होना 
6.6 एक फाय अधधकाॊश डािा एन्िय होन ेऩय अन्म प्रशासननक कामों हेत ु सयरता स ेआिदेन 

एिॊ ननस्तायण 
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7. आई.एच.आय.एभ.एस. भें िार्ा एन्री की भाॉनीर्रयॊग हेत ु सुविधा:- 

इसके अनतरयक्त इस ऩोिगर को गनत प्रदान कयन ेि सभ ुधचत औय त्िरयत उऩमोग कयन ेहेत ु 
ननम्पन कामग मोजना फनाई गई है- 

 इस ऩोिगर भें बविष्म की आिश्मकताओॊ को ध्मान भें यखत ेह ुए अनके  एन्ट्री पील्ड 
विद्मभान हैं, जजन्हें अगय ऩ ूयी तयह स ेबया जामे , तो अधधक सभम रग सकता है, अत् 
सभस्त डािा को भहत्िऩूणग/प्राथभभकता आधारयत डािा (जजसे ऩोिगर ऩय स्िाय भाक्डग रूऩ भें 
प्रदभशगत ककमा गमा है) तथा कभ भहत्िऩूणग/प्राथभभकता आधारयत डािा भें िगीकृ त ककमा 
गमा है। कभगचायी/अधधकायी सिगप्रथभ प्रथभ शे्रणी के डािा एन्ट्री को ियीमता दें। 

 उक्त डािा को बये जान ेहेत ु कभगचायी मा अधधकायी स्िमॊ ही सऺभ हैं। अत् एक 
अभबमान चराकय औय ऩोिगर का व्माऩक प्रचाय-प्रसाय कय विबागों एिॊ कभगचारयमों को 
इसका डािा बयिान ेहेत ु ननदेभशत ककमा जाए।  

 ककसी बी िफेसाइि को ननयन्तय अद्मतन यखन ेहेत ु उस ेआिश्मक रूऩ स ेट्रान्जेक्शन 
आधारयत यखना होता है, अत् जैसे - अिकाश की स्िीकृनत जायी ककमा जाना, एर.ऩी.सी. 
जायी ककमा जाना, सिेा ऩ ुजस्तका प्रभाखणत ककमा जाना आटद को आिश्मक रूऩ स ेइसी 
ऩोिगर से जायी होने ऩय भान्म ककमा जाएगा। 

 प्रत्मेक ऩद के भरए एक ननधागरयत सिेा एिॊ काॅॎडय होता है जजस ेभास्िय डािा भें सभ ुधचत 
रूऩ भें सजम्पभभरत ककमा ह ुआ है मटद इसभें कोई सिेा उ ऩरब्ध नहीॊ हो तो उस ेजोडन ेहेत ु 
सूधचत कय दें।  

 कभगचारयमों के ऩदों के नाभ भें फह ुत अधधक त्रटुि है जो साभान्मत् दो स्तय की है - एक 
ही ऩद का अरग-अरग नाभ से दोहयीकयण तथा एक ही ऩद की अरग-अरग विशषेऻता 
मा शाखाओॊ को अरग-अरग प्रदभशगत ककमा जाना। इसभें सॊशोधन आिश्मक है ताकक 
बविष्म भें औय त्र टुि न हो सके। ऩदनाभ के साथ अरग स ेशाखा / विशषेऻता/अनुबाग हेत ु 
ऩथृक स ेएन्ट्री पील्ड यखा जामेगा। ताकक न तो ककसी शे्रणी का दोहयीकयण हो औय न ही 
कोई शे्रणी छू िे।  
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8. आई.एच.आय.एभ.एस. के राब:- 

इस प्रकिमा के उऩयान्त ननम्पन राब होंगे - 

 

 

क. सेिािधध भें राब- 

 स्थानान्तयण, ऩदोन्ननत, विबागीम जाॊच, अिकाश, प्रभशऺण, सिेा ऩ ुजस्तका, िरयष्ठता सूची, 
ऩे-जस्रऩ, िेतन किौती, जी.ए. 55 आटद सॊफॊधी प्रशासननक कामों की सयर ि फेहतय 
भाननिरयॊग हो सकेगी। 

 कभगचायी अऩनी सिेा सॊफॊधी स ूचना स ेसीधे एिॊ सयर रूऩ से अिगत हो सकें गे। 

 सेिा सॊफॊधी प्रशासननक कामों भें फेहतय ऩायदभशगता आएगी। 

ख. सिेाननि सृ्त्त के उऩयाॊत राब - 

 ऩेंशन विबाग का कामग ऑिोभैिेड होने से सभस्त डािा स्ित् ही डडजजिाईज्ड औय 
ऑनराईन होता यहेगा। 

 ऩेंशन विबाग का इॊटिगे्रशन होने से आई.एच.आय.एभ.एस. बी फड़ी सीभा तक ट्राॊजेक्शन 
फेस्ड हो जामेगा औय उसे बी अऩेक्षऺत गनत प्रा्त होगी। 

 अरग-अरग विबागों स ेसत्माऩन एिॊ स ूचना भरमे जान ेभें होन ेिारे विरम्पफ भें कभी 
आमेगी। 

 ऩेंशन के अनतरयक्त ऩेंशनय डामयी जायी कयने का कामग बी इसी से ककमा जा सकेगा। 
इससे उनकी भेडडकर व्मम की भरभभट्स फढान ेजैसी स ुविधाएॊ बी  ऑनराईन की जा 
सकें गी। 

 जीिन प्रभाण ऩत्र जायी कयन ेभें स ुविध होगी। 

 प्रोविजनर ऩेंशन के प्रकयणों की सभ ुधचत भाॉननिरयॊग की जा सकेगी। 
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 कभगचायी अऩने ऩेंशन की जस्थनत से सीधे एिॊ सयर रूऩ से अिगत हो सकें गे। 

 

9. आई.एच.आय.एभ.एस. स ेऩ थृक् यहन ेिारे विबाग :- 

इस ऩोिगर प्रथभ चयण भें केिर उन याजकीम कभगचारयमों के डािा को डारा जाना है, जजनके िेतन 
का बुगतान आई.एप.एभ.एस. से ककमा जाता है। 

 

10. आई.एच.आय.एभ.एस. सॊफॊधी अन्म स ूचना एिॊ सभस्मा सभाधान :- 

मह ऩोिगर काभभगक विबाग के अधीन है। इसके प्रबािी किमान्िमन हेत ु शासन सधचिारम के कऺ 
सॊख्मा 7010, पूड त्रफजल्डॊग भें हेल्ऩ डसे्क सॊचाभरत है जजसके दयूबाष सॊख्मा 0141-5153222-

21914 ऩय पोन स ेसॊऩकग कय अथिा स्िमॊ उऩजस्थत होकय स ूचना प्रा्त की जा सकती है। 
आिश्मकतानुसाय श्री भहेन्र  सोनी, सॊम ुक्त सधचि, काभभगक (ग्रुऩ - फी ) विबाग से बी सॊऩकग  ककमा 
जा सकता है। 
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Frequently Asked Questions (स्जऻासा) 

प्र.1  IHRMS क्मा है? 

ऊ.  IHRMS (Integrated Human Resource Management System), याजस्थान सयकाय, 
स्थानीम ननकाम , स्िशासी सॊस्थान एिॊ ऩॊचामती याज सॊस्थान के सभस्त 
अधधकायी/कभगचारयमों की सिेा ऩ ुजस्तका (Service Book) भे दजग  सबी सूचनाए तथा 
ऩैंशनसग की भहत्िऩूणग स ूचनाओॊ को इरेक्ट्रोननक रूऩ भे सॊधारयत कयने  की एक भहत्िऩूणग 
ऩरयमोजना है ।   

प्र.2  क्मा इस ेसयकाय द्िाया राग ू ककमा गमा है ? 

ऊ.  बायत सयकाय के 13 िें वित्तीम आमोग की भसफ़ारयश ऩय तथा ितगभान याज्म सयकाय 
द्िाया, भाननीम भुख्म भॊत्री भहोदमा के स ुयाज सॊकल्ऩ के त्रफन्द  ुसॊख्मा 12.04 “कभगचारयमो 
के सिेा रयकॉडग का कॊ् म ूियीकयण ककमा जाए “ की अनुऩरना भ ेइस ऩरयमोजना को 
किमाजन्ित ककमा जा यहा है ।   

प्र.3  याज्म नोडर अधधकायी के दानमत्ि क्मा है ।   

ऊ.  प्रत्मेक विबाग भे एक याज्म नोडर अधधकायी होंगे, जजनके प्रभ ुख दानमत्ि ननम्पन है :- 

 याज्म सयकाय (DoP) द्िाया इस ऩरयमोजना के सपर ककमागन्िमन हेत ु जायी टदशा 
ननदेशों की अऩन ेविबाग न ेअन ुऩरना सुननजश्चत कयना ।      

 तकनीकी सभस्माओॊ हेत ु NIC के अधधकायी जो IHRMS भे कामगयत है , से सॊऩकग  कय , 
उनका ननयाकयण कयिाना ।  

 अऩने विबाग के सभस्त अधधकायी/कभगचारयमों की सिेा ऩ ुजस्तका (Service Book) भे 
दजग सबी सूचनाओ को IHRMS भे दजग कयिा कय इस ऩरयमोजना को सपर फनाना ।  

प्र.4  इसभे ककस प्रकाय से कामग ककमा जा सकता है ?  

ऊ. एक कम्प्मुिय जजस ऩय इॊियनिे की स ुविधा हो, ऩय http://ihrms.raj.nic.in, िैफसाइि के 
भाध्मभ से इसभे कामग ककमा जा सकता है ।   

प्र.5  मटद अधधकायी/कभगचायी स्िमॊ अऩना डािा डारना चाहे, तो उसे क्मा कयना होगा ।   
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ऊ.  SIPF विबाग के द्िाया हय अधधकायी/कभगचायी को एक 16 अॊको का ID टदमा गमा है, िही 
उनका User ID तथा ऩासिडग है ।  

प्र.6  क्मा DDO अऩने अधीन अधधकायी/कभगचायी का डािा डार सकते हैं ?  

ऊ.  हाॉ, DDO को Pay Manager (IFMS) भे दी गई ID का उऩमोग User ID तथा ऩासिडग 
के रूऩ भे कय डािा प्रविष्ठ ककमा जा सकता है ।  

प्र.7  क्मा डािा एॊट्री ऑऩयेिय मा अन्म ककसी कम्प्मुिय जानन ेिारे व्मजक्त के द्िाया विबाग के 
अधधकायी/कभगचायीमों का डािा डारा जा सकता है ?  

ऊ.  हाॉ, DDO को Pay Manager (IFMS) भे दी गई ID के फाद deo शब्द का उऩमोग 
User ID तथा ऩासिडग के रूऩ भे कय डािा प्रविष्ठ ककमा जा सकता है । मथा 12345678 
ककसी DDO की ID है तो डािा एॊट्री ऑऩयेिय की User ID 12345678deo होगी ।  

प्र.8  ऩासिडग ब ूर जान ेऩय क्मा ककमा जाए ?  

ऊ.  ऩासिडग ब ूरन ेकी जस्थनत भ ेरॉधगन ऑ्शन का उऩमोग कयने ऩय यीसेि ऩासिडग ऩय 
जक्रक कये । ऩजे ऩय टदमे ह ुए पील्ड्स को बय कय यीसिे ऩासिडग ऩय  जक्रक कयने से 
ऩासिडग यीसेि हो जाएगा ।   

प्र.9  कभगचायी को IHRMS स ेक्मा स ुविधा होगी ?  

ऊ.  कभगचायी को ननम्पन स ुविधा होंगी :- 

 स्िमॊ स ेसॊफजन्धत सभस्त स ूचनाए एक स्थान ऩय उऩरब्ध होंगी , मथा ऩे-जस्रऩ, GA-
55, SIPF की किोती का विियण , अिकाश, स्थानाॊतयण, ऩदोन्ननत, िेतन ऩरयराब 
आटद । 

 ऑनराइन सेिा सत्माऩन ।  
 सेिा-ननिजृत्त ऩय डडजजिर सिेा ऩ ुजस्तका (Service Book)  

प्र.10  ऩैंशनसग को IHRMS स ेक्मा स ुविधा होगी ? 

ऊ.  ऩैंशनसग को स्िमॊ स ेसॊफजन्धत सभस्त स ूचनाए एक स्थान ऩय उऩरब्ध होंगी , मथा ऩैंशन 
बुगतान, ऩैंशन ऩ ुन् ननधागयण, ऩैंशन ि दृ्धधी आटद । ऩैंशनसग को कोष कामागरम अथिा फैंक 
से सॊऩकग  कयने की आिश्मकता कभ से कभ यहेगी ।  

प्र.11  क्मा इसभे अधधकायी/कभगचारयमों का कु छ डािा ऩहरे स ेउऩरब्ध है ?  
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ऊ.  जजन अधधकायी/कभगचारयमों का िेतन Pay Manager (IFMS) के भाध्मभ से टदमा जा यहा 
है उन सबी अधधकायी/कभगचारयमों का कु छ डािा इसभ ेउऩरब्ध है ।   

प्र.12  जजन अधधकायी/कभगचारयमों का कु छ डािा ऩहरे स ेउऩरब्ध नहीॊ है , उन्हे क्मा कयना है ?  

ऊ.  Pay Manager (IFMS) के अनतरयक्त िेतन ऩाने िारे अधधकायी/कभगचायी अऩने डािा को  
IHRMS भ ेप्रविष्ि कयन ेस ेऩ ूिग उन्हे IHRMS Help Desk ऩय सॊऩकग  कयना चाटहए , जो  
कभया सॊख्मा 7010, पूड त्रफजल्डॊग , शासन सधचिारम, जमऩुय, याजस्थान से  सॊचाभरत की 
जा यही है ।  

सॊऩकग कयन ेहेत ु support-ihrms-rj@nic.in ऩय eMail अथिा दयूबाष सॊख्मा 0141-
5153222-21914 ऩय फात की जा सकती है ।  

प्र.13  क्मा डािा एन्ट्री टहन्दी बाषा भे की जा सकती है ? 

ऊ.  हाॉ, IHRMS िफैसाइि ऩय उऩरब्ध टहन्दी ि ूर ककि को अऩन ेकम्प्म ुिय ऩय डाउनरोड कय 
टहन्दी पॉन्ि स्थावऩत ककमा जा सकता है । Alt+Shift keys के उऩमोग से बाषा ऩरयितगन 
ककमा जा सकता है ।  

प्र.14  IHRMS भे क्मा सूचनाए बयनी है ? 

ऊ.  इसभे अधधकायी/कभगचायी की साभान्म जानकायी के अनतरयक्त उसकी ननम ुजक्त , शायीरयक 
भाऩदॊड,  शेऺ खणक मोग्मता , ऩरयिाय का विियण , नाभभत सदस्म , अिकाश, ऩदोन्ननत, 
िेतन ऩरयराब, विभबन्न ऩदस्थान, ऩुरुस्काय, विबागीम जाॊच, न्मामानमक भाभरे, प्रभशऺण, 
ACR/APR आटद स ेसॊफजन्धत स ूचनाए बयी जानी है ।           

प्र.15  क्मा IHRMS भ ेचाही गमी सभस्त स ूचनाए बयना जरूयी है ? 

ऊ.  हाॉ, ऩयॊत ु ऩुयान ेभरगेसी डािा भ ेफह ुत अधधक सभम न रगा कय ऩहरे सविगस टहस्ट्री , 
अिकाश, विबगीम जाच तथा नॉभभनी की एन्ट्री जरूय कयनी चाटहए ।  

प्र.16  IHRMS भ ेबयी गमी स ूचनाए, प्रभाखणत (validate) भानी जाएॊगी ?  

ऊ.  सिेा ऩ ुजस्तका सॊधारयत कयन ेिारे अधधकायी , सूचनाओ को बयन ेके फाद , उन्हे प्रभाखणत 
(validate) कयेंगे, तबी िो सूचनाए भान्म होंगी ।  

प्र.17  प्रविष्ठ की गमी सूचनाओ को कैसे प्रभाखणत (validate) ककमा जाएगा ?  
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ऊ.  सूचनाओ को प्रभाखणत (validate) कयन ेकी प्रकिमा फह ुत ही सयर है , इसभ ेसिेा ऩ ुजस्तका 
सॊधारयत कयने िारे अधधकायी  (validator) को सॊफजन्धत अधधकायी/कभगचायी के डािा के 
सभऺ    फॉक्स ऩय  जक्रक कयना है ।  

प्र.18  Photo, Palm, Sign, Thumb impression अऩरोड नहीॊ हो यहे है।  

ऊ.  अऩरोड कयत ेसभम फ़ाइर का पॉभिे (JPEG, JPG, GIF) तथा साइज़ जाॊच रेिे . पोिो 
औय ऩाभ का अधधकतभ साइज़ 30 KB एिॊ साइन औय अॊग ूठे का अधधकतभ साइज़ 15 
KB होना चाटहए।  

प्र.19  भास्िय डािा भे उऩरब्ध  डािा के अनतरयक्त मटद नमा डािा ज ुडिाना है , तफ क्मा कयना 
होगा ?   

ऊ.  भास्िय डािा भ ेउऩरब्ध डािा के अनतरयक्त मटद नमा डािा ज ुडिाना है , तफ IHRMS 
Help Desk ऩय सॊऩकग कय उस ेज ुड़िामा जा सकता है , जो कभया सॊख्मा 7010, पूड 
त्रफजल्डॊग, शासन सधचिारम, जमऩुय, याजस्थान से  सॊचाभरत की जा यही है ।  

सॊऩकग कयन ेहेत ु support-ihrms-rj@nic.in ऩय eMail अथिा दयूबाष सॊख्मा 0141-
5153222-21914 ऩय फात की जा सकती है । 

प्र.20  डािा एॊट्री के सभम मटद तकनीकी कटठनाई भहसूस हो तो क्मा ककमा जाए ? 

ऊ.  कभया सॊख्मा 7010, पूड त्रफजल्डॊग , शासन स धचिारम, जमऩुय, याजस्थान, भे IHRMS 
Help Desk ऩय स्िमॊ उऩजस्थत होकय मा द यूबाष सॊख्मा 0141-5153222-21914 ऩय 
सॊऩकग कय तकनीकी कटठनाई को द यू कयन ेहेत ु सॊऩकग ककमा जा सकता है ।    
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