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राज�थान के �व%भ�न राजक�य कम�चा�रय7 के सेवा%भलेख व �शास?नक �बंधन हेतु एक�कृत 

ऑनलाइन पोट�ल 

1. सामा�य प�रचय - 

  IHRMS (Integrated Human Resource Management System), राज
थान सरकार, 


थानीय �नकाय, 
वशासी सं
थान एवं पंचायती राज सं
थान के सम
त अ धकार" /कम#चा$रय% 

क& सेवा पुि
तका (Service Book) मे दज# सभी सूचनाए तथा प*शनस# क& मह,वपूण# सूचनाओं 

को इले/0ो�नक 1प मे संधा$रत करने क& एक मह,वपूण# प$रयोजना है । भारत सरकार के 13 

व4 �व,तीय आयोग क& 7सफ़ा$रश पर तथा वत#मान रा9य सरकार :वारा, माननीय मु�य मं;ी 

महोदया के सुराज संक�प के <ब>द ुसं�या 12.04 “कम#चा$रयो के सेवा $रकॉड# का कं�यूटर"करण 

Bकया जाए“ क& अनुपलना मे इस प$रयोजना को BCयाि>वत Bकया जा रहा है । 

रा9य सरकार के अ>तग#त �व7भ>न Dकार के संव#ग% म4 कुल काय#रत एवं सेवा�नवतृ लगभग 10 

लाख कम#चार" ह*, िजनका आ धका$रक एव ंDशास�नक Dबधंन एक �नय7मत चलन ेवाल" Bक>तु 

जGटल DBCया है। इसके क��यूटराई9ड समाधान हेतु भारत सरकार क& सहायता स े रा9य 

सरकार :वारा लगभग 10 करोड़ 1पये क& लागत से एनआईसी के माJयम से 

आई .एच.आर.एम.एस.  पोट#ल �वक7सत Bकया गया है। 

इस प$रयोजना का नोडल �वभाग का7म#क �वभाग, राज
थान सरकार )Department of 

Personnel DoP)  है  ,व संयु/त स चव, का7म#क )Kुप - बी  (�वभाग ,नोडल अ धकार" है  |   

वत#मान म4 इस पोट#ल पर कम#चा$रय% के डाटा को आई .एफ.एम.एस .से इ�पोट# Bकया जा  चकुा है 

और क�तपय अ�त$र/त सूचना को इसम4 अलग से ए>टर Bकया जाना है।  

सेवा व सेवा पुि
तका संबंधी Dशास�नक काय#, िजसम4 स�बM �वभाग संलNन होता है, िजसका 

Dावधान आई .एच.आर.एम.एस .पोट#ल म4 �व:यमान है। सामा>यतः एक अ धकार"/कम#चार"  को 

�नयुि/त से सेवा�नविृ,त के मJय �न�न काय# संपाGदत करने होते ह*-  

 

• पद
थापन, काय#भार Kहण /ह
तांतरण , 

• सेवा पुि
तका संधारण, सेवा स,यापन 

• व$रPठता सूची �नधा#रण /Dकाशन ,  
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• पदो>न�त,  

• 
थाना>तरण,  

• D�त�नयुि/त,  

• अवकाश 
वीकृ�त,  

• D7शRण,  

• �वभागीय जांच,  

• ए .सी.आर .पू�त# ,  

• वेतन, पे -Bफ/सेशन , आGद  

इसम4 सम
त कायT का Dावधान आई .एच.आर.एम.एस .पोट#ल म4  Bकया जा चकूा है। 

इसके अ�त$र/त वत#मान म4 इस पोट#ल पर सेवा�नवतृ होने वाले कम#चार"य% का Uडिजटल प4शन 

कुलक तैयार करन ेक& DBCया व प4शन �वभाग :वारा उस प4शन कुलक के अनुमोदन क& DBCया 

का Dावधान कर Gदया गया है | 
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2. सेवा पुि�तका जनरेट करने हेतु ���या - 

2.1 लॉग इन पेज 

अपनी ई-सेवा पिु	तका �ा
त करने के �लये कम�चार� को अपने USER ID/PASSWORDS क� 

आव�यकता होती है | कम�चार� को इसके �लये URL- ihrms.raj.nic.in पर जाना होगा | 

नीचे  दखाये गए �ा%प के अनसुार USER ID/PASSWORDS भर' , और login पर ि(लक कर' । 

 

 

 

NOTE- अपने USER ID/PASSWORDS से सबंि,धत जानकार� के �लए IHRMS क� website पर 

 दये गए FAQ के ��न स/ंया 5,6,7 देख'। 
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2.2 मु�य पेज  

DDO/HO से लॉ1गन करने के बाद HOME PAGE इस तरह  दखगेा- 
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2.3 सेवा पुि
तका �वक�प   

लॉग-इन करने के बाद Employee Corner म' उपि	थत Service BOOK 4वक5प पर जाएं | 

 

2.4 ए��लोयी चयन पेज  

यद� ए6
लोयी का चयन नह�ं कर रखा है तो �स	टम 8वारा आपको सल(ेट ए6
लोयी पेज पर भेज  दया 

जायेगा ,इसके बाद select employee पेज पर उपि	थत Drop Down List  म' से कम�चार� को चुन' , 

िजसक� स4व�स बकु आपको देखनी है | 

 

चुना हुआ कम�चार� इस तरह से आपके सामने होगा | चुने हुवे कम�चार� क� सेवा पिु	तका के �लए 

Employee Corner के अदंर Service Book पर click कर'। 
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2.5 सेवा पुि
तका मु�य पेज  

आपके DDO LOGIN पर कम�चार� क� स4व�स बकु का Home page  इस तरह होगा | 

 

 

3. स�व�स बुक �ा�त करने क� ���या - 

3.1 कम�चार� से संबि�धत सूचनाएँ – सेवा पिु	तका मॉडयलु म' ऊपर के तरफ नील� प <का म' 

चय=नत कम�चार� क� सामा,य जानकार� जैस ेक� उसका SIPF Code, नाम, पदनाम  और काया�लय 

का नाम �द�श�त होगा | 

a) 

b) 
c) 
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3.2 सेवा पुि�तका मॉडयुल के �व%भ�न �वक'प   – ये �वक�प 5 टै@स के %प म' बायी और 

�द�श�त होत ेहA - 

3.2.1 Date Of Birth Proof – यहाँ उस द	तावज़े का नाम सल(ेट करे िजसे कम�चार� ने अपने ज,म 

 दनांक के सबतू के तौर पर  दया है | उस द	तावेज को 	कैन करके यहाँ अपलोड करना है | 

3.2.2 Pay & Pay Fixation on Retirement – यह बटन �सफ�  उन कम�चाFरयो के �लए सGHय होगा 

िजनके सेवा=नव=ृत म' एक वष� से कम समय शषे है | यहाँ लखेकमK का �माण पM  नाम का 

एक �पM अपलोड करना है, जो कम�चार� क� सवेाकाल के दोरान �मले सभी वतेन =नधा�रण 

को सNया4पत करने से सबंि,धत होता है | 

3.2.3 Generate Service Book – यह बटन स4व�स बकु जनरेट करने के �लए है, जनरेट होने के बाद 

सेवा पिु	तका नीचे 	क�न पर �द�श�त होगी, िजसे पीडीऍफ़ फाइल के %प म' डाउनलोड Gकया 

जा सकता है | 

3.2.4 Download Service Book PDF – जनरेट स4व�स बकु बटन के माQयम से बनाई गयी स4व�स 

बकु को पीडीऍफ़ �ा%प मA download करने क �लए इस बटन का इ	तमेाल कर' | 

3.2.5 Regenerate Service Book – Gकसी कारण से कम�चार� के सेवा पिु	तका से स6ब1ंधत डाटा म' 

Gकए गए पFरवत�न के बाद पनुः नयी सेवा पिु	तका बनाने के �लए इस बटन का इ	तमेाल 

कर' | 

3.2.6 Pending Data/Validations – स4व�स बकु को पणू� %प से �ा
त करने हेत ुआव�यक डाटा म' 

कमी होने या उसके सNया4पत न होने क� दशा म' सभी क�मयS क� जानकार� यहा ँ�द�श�त 

होगी , ए6
लोयी / HO /DDO से अपेTUत है, क� वो यहा ँ�द�श�त होने वाल ेसभी परैामीटस� 

म' डटेा एंV� पणू� कर उस े सNया4पत करे | जेसे -2 इस �ल	ट म' �द�श�त परैामीटस� म' 

ए6
लोयी/ डटेा एंV� ऑपरेटर या काया�लयाQयU के 8वारा एंV� / सNयापन होता जायेगा , 

उनके नाम �ल	ट म' स े	वत : हटत ेजायेग े| सेवा पिु	तका का स6पणू� डाटा पहले स ेह� 

पणू� व सNया4पत कर �लया गया है तो यह आ
शन �द�श�त नह�ं होगा |  
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4. समयवार स�व�स बुक �ा�त करने के %लए आव)यक *दनांक–वे सभी =त1थया, जो स4व�स बकु 

को समय के  हसाब से Xयवि	थत करने के �लए आव�यक हA, वो =न6न हA -  

• Recruitment =नयिु(त =त1थ  

• Confirmation पिुYट =त1थ 

• Increment वेतन व4ृZ =त1थ 

• Promotion तर(क� =त1थ 

• Leave अवकाश =त1थ  

• Relieving सेवामिु(त =त1थ 

• Joining on Transfer 	थानातंरण के बाद काय� [हण =त1थ 

• Award इनाम =त1थ यद� कोई हो तो  

• Court Cases कोट�-केस यद� कोई हो तो 

• Departmental Enquiry 4वभागीय पछूताछ =त1थ यद� कोई हो तो 

• Suspension =नलबंन =त1थ यद� कोई हो तो 

• Reinstate पनुः बहाल� =त1थ यद� कोई हो तो 

• Pay Fixation पे-Gफ़(सशेन क� =त1थ  

इन महNवपणू� =त1थयS क� एंV� करने हेत ुकृपया स6ब1ंधत PIS (Employee Personal Information 

System) फॉम� पर जाकर डाटा फ�ड करे | �Nयेक PIS फॉम� क� 4व	ततृ जानकार� के �लए  

ihrms.raj.nic.in पोट�ल के हे5प 4वक5प म' उपल@ध PIS यजूर म,ैयअुल का अQयन करे | 

 

www.rajteachers.com



  

 

 NIC-RJSC-IHRMS                                     Version: 1.0 Release: Dec 6, 2016 Page 13 of 22 

 

5. �,येक Login �तर पर �द%श�त होने वाला सेवा पुि�तका का होम पेज : 

5.1 काया�लया0य1 �तर  

 

5.2 DEO (डाटा एं3� ऑपरेटर ) और ए5�लोयी �तर 
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6. सभी �वक�प� का �व�तारण : 

6.1 ज�म *दनांक का स,यापन �माण प9 

 

 

1. यहाँ से कम�चार� के 8वारा ज,म=त1थ के सबतू के तौर पर  दये गए द	तावेज का नाम चुने  

2. उपरो(त द	तावेज(�पM) अपलोड करने के �लए Browse पर ि(लक करे । 

3. अपलोड  Gकए गए डाटा को Save करने के �लए submit इ	तमेाल करे । 

4. सभी चुने हुए डाटा को पनुः Clear करने के �लए Reset इ	तमेाल करे । 

5. इस tab से बाहर आने के �लए Close इ	तमेाल करे  । 

 

1 

3 4 5 

2 
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Gकसी एक 4वक5प का डाटा save करने के �लए submit बटन पर click करे। 

नोट :- य द द	तावेजो क� सचूी म' से “Other” 4वक5प को चुनत ेहै, तो उसका नाम �लखे और वह 

द	तावेज अपलोड कर सब�मट बटन पर ि(लक करे। 
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ज,म  दनाकं सNयापन �पM अपलोड करने के बाद 	H�न 

 

Uploaded ज,म  दनाकं द	तावेज को देखने के �लए View Button Use करे। 

3 1 2 

4 
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1) ज,म  दनाकं द	तावेज �पM को डाउनलोड करने के �लए डाउनलोड बटन इ	तमेाल करे। 

 

2) Saved डाटा को बदलने के �लए Update बटन इ	तमेाल करे। 

3) Saved डाटा को हटाने के �लए Remove बटन इ	तमेाल करे। 
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6.2 पे एंड पे �फ;सेशन ऑन �रटायरम<ट  

यह 4वक5प �सफ�  उन कम�चाFरयो के �लये लाग ुहोगा िजनक� सेवा=नवतृी म' एक वष� या उससे कम 

का समय शषे है। 

 

1. इस �ल	ट म' वो सभी पद समा हत हA, जो उस काया�लय से सबंि,धत हA। उस कम�चार� का 

पद चुन', जो सम�त वेतन 	नधा�रण को सNया4पत करने के �लए उNतरदायी है। 

2. ऊपर चुने गए पद के सभी कम�चाFरयो के नाम यहा ँ�द�श�त होगे, सबंि,धत कम�चार� का 

नाम चुन'। 

3. लेख कमK का �माण पM upload करने के �लए Browse बटन का use कर'।  

4. सNयापन क�  दनाँक डाल'। 

6 7 8 

5 

4 

3 

2 

1 
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5. सभी भर� गयी सचूनाओं को रTUत करने के बाद ह� Freeze बटन सGHय होगा। इसके 

अलावा यह बटन हमेशा =निYHय रहेगा। 

6. भरे गए डाटा को रTUत करने के �लए Submit बटन इ	तमेाल कर'।  

7. सभी fields को Gफर से भरने के �लए Reset बटन इ	तमेाल कर'। 

8. Pay & Pay Fixation on Retirement  tab से बाहर आने के �लए Close  बटन का इ	तमेाल 

कर'। 

डाटा Submit करने के बाद का Screen 

 

 

आपके 8वारा सचूनाओ ंको Submit करने के बाद आप सचूनाओं को केवल देख, Download या 

हटा सकत ेहA। एक बार सचूनाओं को सेव करने के बाद सारे fields =निYHय रह'गे। 

www.rajteachers.com
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Freeze बटन click करने के बाद का screen 

Freezing क� �GHया से पहले अनमु=त इस तरह से �द�श�त होगी। 

 

Freeze करने के �लए OK पर click कर'। 
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Freezing क� �GHया के बाद user के 8वारा upload Gकए गए Pay & Pay Fixation  से सबंि,धत 

द	तावेजो को User �सफ�  या तो देख और  Download कर सकता है। 

 

6.3 जनरेट स�व�स बुक  

 

इस बटन पर Click करने के बाद सेवा पिु	तका इस तरह क�  दखेगी 
 

अगर Date of Birth Proof और  Pay & Pay Fixation on Recruitment  से सबंि,धत सचूनाएँ नह� ं

भर� गयी हA,एक सदेंश कुछ इस तरह �द�श�त होगा। 

 

स4व�स बकु देखने के �लए OK पर ि(लक कर'।या Gफर सेवा पिु	तका को pdf �ा%प मA Download 

करने के �लए Floppy के icon पर Click कर'। 
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