
www.rajteachers.com



शिऺण/कामय व्मवस्थाथय भॉड्मरू  से कामायरम रॉशगन (PEEO/CBEO/DEO/CDEO/JD) 
द्वाया की जान ेवारी प्रक्रिमा 

1.सबी कामायरम रॉशगन भें कामय व्मवस्था हेतस काशभयक खोजें टैफ ऩय षलरक कयने ऩय साभने प्रदशियत स्िीन क्रदखाई देगी :-- 

सवयप्रथभ ऩद औय ववषम सेरेलट कयने हैं, उसके  ऩश्चात काशभयक खोजने के  शरए अरग-अरग ववकल्ऩ हैं षजनभें काशभयक की 
एनआईसी आईडी, काशभयक एंप्रोई आईडी, ववद्यारम की एनआईसी आईडी, ववद्यारम चमन, संबाग ऑक्रपस, षजरा ऑक्रपस औय 
ब्रॉक ऑक्रपस  भें से उऩमसक्त ववकल्ऩ का चमन कयने ऩय संफंशधत काशभयकों की सूची प्रदशियत होगी. षजनके  साभने शसरेलट का 
फटन होगा, इस फटन के  द्वाया वांशित काशभयक का चमन क्रकमा जा सके गा. एक से अशधक काशभयक बी इसी प्रक्रिमा द्वाया चमन 
क्रकए जाएंगे।
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2 शिऺण/कामय व्मवस्था हेतस काशभयकों के  चमन के  उऩयांत दसूये ववकल्ऩ कामय व्मवस्थाथय प्रक्रिमा ववकल्ऩ का चमन कयने ऩय 
हभाये द्वाया चमशनत काशभयकों की सूची प्रदशियत होगी औय नीचे चमशनत काशभयकों को हभ क्रकस ववद्यारम अथवा कामायरम भें 
कामय व्मवस्थाथय रगाना चाहते हैं, के  शरए ववकल्ऩ प्रदशियत होंगे। षजनभें ववद्यारम के  एनआईसीआईडी, ववद्यारम चमन 
अथवा ऑक्रपस चमन के  ववकल्ऩ भें स ेउऩमसक्त ववकल्ऩ का चमन कयेंगे औय वांशित ववद्यारम अथवा कामायरम का चमन कयें, 
शसरेलट फटन द्वाया वांशित ववद्यारम को सेरेलट कय रेंग।े

3. शिऺण/कामय व्मवस्थाथय रगाने हेतस ववद्यारम के  चमन उऩयांत सेरेलट के  फटन से एक ऩॉऩअऩववंडो प्रदशियत होगी षजसभें 
काशभयक का नाभ, ऩदस्थाऩन स्थान तथा जहां कामय व्मवस्थाथय रगामा जाना है वह ववद्यारम प्रदशियत होगा, उसभें हभें कायण 
का चमन कयना है, वविेष वववयण मक्रद कोई हो तो शरखा जा सकता है औय कामय व्मवस्थाथय अवशध कफ से कफ तक भें 
बयी जानी है कफ तक भें क्रकसी क्रदनांक वविेष का बी चमन कय सकते हैं तथा अशिभ आदेिों तक का बी चमन क्रकमा जा 
सकता है। सभस्त ऩूशतय उऩयांत कामय व्मवस्थाथय प्रक्रिमा को   प्रोसेस कयें फटन ऩय षलरक कयना है। 

                     इसी प्रक्रिमा द्वाया एक से अशधक काशभयकों को कामय व्मवस्थाथय रगाने हेतस चमन क्रकमा जा सकता है।
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4.अगरे चयण भें हभ तीसये ववकल्ऩ कामय व्मवस्थाथय प्रक्रिमा भें चमशनत काशभयकों का ड्राफ्ट फनाएं को सेरेलट कयेंग ेतथा 
उसभें उशचत कायण का चमन कय, कामय व्मवस्थाथय हेतस चमशनत काशभयक क्रदखाएं ऩय षलरक कयेंगे षजसस ेनीचे कामय व्मवस्था 
हेतस ऩूवय भें चमशनत काशभयकों की सूची प्रदशियत होगी। सूची भें स ेहभ आवश्मकतानससाय कस ि मा सबी काशभयकों का चमन कय 
सकते हैं। नीचे ड्राफ्ट का िीषयक भें उशचत िीषयक, ड्राफ्ट रयभाकय  भें उशचत रयभाकय  औय प्राथशभकता भें साभान्म अथवा अशत 
आवश्मक भें से सेरेलट कय, नीचे क्रदए गए कामय व्मवस्थाथय चमशनत काशभयकों का ड्राफ्ट फनाएं ऩय षलरक कयेंगे। 

इस प्रक्रिमा के  फाद आऩ द्वाया चमशनत काशभयकों का वववयण शिऺा शनदेिारम के  रॉशगन भें अप्रूवर हेतस चरा जाएगा 
जहां से आवश्मक कामयवाही उऩयांतअप्रूवर अथवा रयजेलट क्रकमा जा सकता है, षजनका वववयण आऩके  रॉशगन भें प्रदशियत 
होगा। 

5.शनदेिारम द्वाया अप्रूव क्रकए गए काशभयकों के  आदेि जायी कयने हेतस कामय व्मवस्थाथय प्रक्रिमा भें चमशनत काशभयकों का ड्राफ्ट 
प्रोसेस कयें ववकल्ऩ का चमन कयना है जो शनम्नानससाय ववंडो प्रदशियत होगी 
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इस ववंडो भें आऩ द्वाया बेजे गए काशभयकों भें से कामय व्मवस्थाथय का कायण तथा ड्राफ्ट की प्रामोरयटी सेरेलट कयने के
फाद कामय व्मवस्था हेतस अप्रूव्ड ड्राफ्ट क्रदखाएं ऩय षलरक कयने से शनदेिारम द्वाया अप्रूव्ड काशभयकों का वववयण प्रदशियत होगा 
षजसभें ऑडयय क्रदनांक तथा ऑडयय नंफय कामायरम द्वाया डारा जाएगा।  

प्रोसेस फटन ऩय षलरक कयने ऩय ऩसनः ऩूिा जाएगा क्रक आऩ प्रोसेस कयना चाहते हैं , षजसे ओके कयने ऩय संफंशधत 
काशभयक का ड्राफ्ट प्रदशियत होगा.  
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ओके कयने ऩय संफंशधत काशभयक का ड्राफ्ट प्रदशियत होगा. षजसे वप्रंट रेकय बी जांच क्रकमा जा सकता है। अगय इसभें 
क्रकसी प्रकाय की त्रसक्रट हो तो इसे Close कयके  इसभें संिोधन क्रकमा जा सकता है औय सही ऩाए जाने ऩय अप्रूव ऑडयय ऩय 
षलरक कय, ऑडयय जनयेट क्रकमा जाएगा। षजसे वप्रंट ओल्डय फटन द्वाया वप्रटं क्रकमा जा सकता है इस प्रकाय आऩ द्वाया चमशनत 
काशभयकों की संऩूणय प्रक्रिमा उऩयांत आडयय जायी क्रकए जाएंगे।

षजसे वप्रंट आडयय फटन द्वाया वप्रंट क्रकमा जा सकता है। इस प्रकाय आऩ द्वाया चमशनत काशभयकों की संऩूणय प्रक्रिमा  उऩयांत 
आडयय जायी क्रकए जाएंगे।
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ववद्यारम स्तय ऩय शिऺण/कामय व्मवस्थाथय रगाए गए काशभयकों के  संफंध भें 
कामयभसवक्त तथा कामयिहण हेतस की जाने वारी प्रक्रिमा

कामय व्मवस्थाथय हेतस रगाए गए काशभयक को ववद्यारम भें का मय िहण अथवा कामय भसक्त कयना :- क्रकसी ववद्यारम से मक्रद क्रकसी काशभयक को 
क्रकसी बी कामायरम द्वाया कामय व्मवस्थाथय क्रकसी अन्म ववद्यारम अथवा कामायरम भें रगामा गमा है तो उसे ववद्यारम से कामयभसक्त कयने हेतस 
कामय व्मवस्थाथय कामयिहण/कामयभसक्त काशभयक के  नाभ से ववकल्ऩ का चमन कयना है इसभेंशनम्नानससाय ववंडो प्रदशियत होगी  

षजसभें चाय ववकल्ऩ क्रदए ह सए हैं भूर ववद्यारम से कामय व्मवस्थाथय हेतस कामय भसवक्त के  शरए ऩेषन्डंग ,  कामय व्मवस्थाथय हेतस ववद्यारम भें कामय 
िहण, ववद्यारम से कामय व्मवस्थाथय कामयभसक्त, भूर ववद्यारम भें ऩसनः ज्वाइन षजनभें से उऩमसक्त कायण का चमन कयना है। कामयभसक्त हेतस 
अथवा कामय िहण हेतस ऩेषन्डंग काशभयक प्रदशियत होंगे षजन्हें उशचत क्रदनांक का चमन कयते ह सए सेव कयना है । सेव कयने के  उऩयांत कामयिहण 
अथवा कामयभसवक्त की रयऩोटय प्रदशियत होगी षजसे वप्रंट कयें काभ भें रेना है।
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